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REGULAMIN REKRUTACJI 

w ramach Projektu 

„Wykwalifikowany specjalista równa się sukces zawodowy” 

Aktualizacja z dnia 03.03.2021 

 

 

Projekt  realizowany   jest   przez   Agencję Rozwoju Regionalnego w Starachowicach w  

ramach Osi Priorytetowej 8 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działania 8.5. Rozwój 

i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego  i kształcenia ustawicznego, Poddziałania 8.5.3 

Edukacja formalna i pozaformalna osób dorosłych. Projekt realizowany na podstawie umowy  

z Województwem Świętokrzyskim pełniącym funkcję Instytucji Zarządzającej Regionalnym 

Programem Operacyjnym Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

 

1. Niniejszy  dokument  określa  zasady,  warunki  i tryb  rekrutacji  Uczestników  do  

Projektu  „Wykwalifikowany specjalista równa się sukces zawodowy”. Nr umowy o 

dofinasowanie Projektu RPSW.08.05.03-26-0118/19-00. Projekt jest 

współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

2. Okres realizacji Projektu: 01.05.2020 r. – 31.03.2023 r. 

3. Obszar realizacji Projektu: województwo świętokrzyskie. 

4. Celem  głównym  Projektu  jest podniesienie kompetencji 320 osób dorosłych (55 kobiet i 

265 mężczyzn) w wieku powyżej 18 lat, które z własnej inicjatywy są zainteresowane 

zdobyciem, uzupełnieniem lub podwyższeniem kwalifikacji zawodowych, 

zamieszkujących, pracujących lub uczących się na obszarze woj. świętokrzyskiego. 

5. Biuro Projektu: Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach, Biuro Kielce, ul. 

Warszawska 21, 25- 512 Kielce. Informacje udzielane są pod nr. telefonu: 

728 101 006 lub mailowo: s.mucha@farr.pl i a.piras@farr.pl.  

 

 

§ 2 

Warunki ubiegania się o uczestnictwo w projekcie 

 

1. Projekt skierowany jest do 320 osób, które mają ukończone 18 lat uczą się, pracują lub 

zamieszkują (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na obszarze województwa 

świętokrzyskiego  (w  tym  55%  grupy docelowej- 175 osób stanowią osoby w wieku 

mailto:s.mucha@farr.pl
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powyżej 50 lat oraz o niskich kwalifikacjach tj. gimnazjalne lub niższe i min. 20 % 

grupy- 64 osób stanowią osoby niepełnosprawne). 

2. Kandydaci powinni spełniać poniższe warunki: 

 ukończone 18 lat  (osoby, które nie później niż w dniu rozpoczęcia udziału w 

Projekcie ukończą 18 rok życia), 

 z własnej inicjatywy są zainteresowane zdobyciem, uzupełnieniem lub 

podnoszeniem kompetencji lub kwalifikacji zawodowych, 

 osoba ucząca się pracująca lub zamieszkała na obszarze województwa 

świętokrzyskiego, 

 brak przeciwskazań zdrowotnych do uczestnictwa w kursach. 

3. Uczestnikami Projektu mogą być osoby: 

 Bezrobotne, Bierne zawodowo (Pozostające bez pracy, gotowe do pojęcia pracy i 

aktywnie poszukujące zatrudnienia. Bezrobotni mogą być zarejestrowani lub 

niezarejestrowani). 

 Uczące się, 

 Pracujące (zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub umowy 

cywilnoprawnej, osoby prowadzące działalność gospodarczą) 

 

§ 3 

Dokumenty rekrutacyjne do projektu 

 

1. Dokumenty rekrutacyjne do udziału w Projekcie to: 

a) Wniosek zgłoszeniowy do projektu wraz z załącznikami: , 

• Kserokopia orzeczenia o niepełnosprawności poświadczona za zgodność 

z oryginałem (w przypadku osób niepełnosprawnych w rozumieniu 

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., 

poz. 511) i/lub osobą z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu 

ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. 

U. z 2017 r., poz. 882).), (jeśli dotyczy) 

• Ankieta dotycząca specyficznych potrzeb szkoleniowych osób z 

niepełnosprawnościami (jeśli dotyczy) 

2. Dokumenty muszą być uzupełnione w sposób czytelny i podpisane przez osobę 

ubiegającą się o udział w szkoleniu. 
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§ 4 

Proces rekrutacji 

 

1. Rekrutacja będzie prowadzona w sposób bezstronny zgodnie z warunkami jawnymi  

i jednakowymi dla wszystkich kobiet i mężczyzn, z zachowaniem równych szans dostępu. 

2. Nabór dokumentów rekrutacyjnych prowadzony będzie w sposób otwarty ciągły od 

dnia ogłoszenia do terminu podanego w ogłoszeniu o rekrutacji lub momentu 

wyczerpania miejsc (na dany kurs). 

3. Agencja Rozwoju Regionalnego Starachowice zastrzega sobie możliwość ogłoszenia 

daty zakończenia naboru na edycje danego kursu. Na stronie internetowej www.farr.pl 

zostanie umieszczona informacja zawierająca datę zamknięcia rekrutacji na dany kurs. 

4. Wniosek zgłoszeniowy dostępny będzie na stronie internetowej: www.farr.pl 

5. Dokumenty rekrutacyjne można składać pocztą elektroniczną na adres: 

s.mucha@farr.pl, a.piras@farr.pl,osobiście w Biurze Projektu w Kielcach, jak również  

za pomocą poczty tradycyjnej przesłanej do w/w Biura (ul. Warszawska 21 pokój nr 9, 

25-512 Kielce). Wnioski zgłoszeniowe złożone po terminie zamknięcia naboru nie 

podlegają rozpatrzeniu. W przypadku dokumentów przesłanych pocztą tradycyjną liczy 

się dzień wpływu do Biura projektu, a nie data stempla pocztowego. 

6. W przypadku niewyłonienia spośród zgłoszonych aplikacji wymaganej liczby  

Uczestników danego kursu, Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach 

zastrzega sobie prawo do wyznaczenia dodatkowego terminu składania dokumentów 

rekrutacyjnych. 

7. Odmowa podania danych osobowych oraz brak zgody na ich przetwarzanie są 

równoznaczne z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach Projektu. 

8. Złożone dokumenty nie podlegają zwrotowi. 

9. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityką równości szans kobiet i 

mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz z zasadą równości szans i 

niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami. 

§ 5 

Proces kwalifikowania uczestników do udziału w projekcie 

 

1. Wszystkie dokumenty rekrutacyjne będą ocenione przez Komisję Oceniającą, składająca 

się z przedstawicieli kadry projektu nadzorowanej przez koordynatora jako 

przewodniczącego.  

2. Komisja Oceniająca oceniać będzie dokumenty rekrutacyjne, które wpłyną do momentu 

http://www.farr.pl/
http://www.farr.pl/
mailto:s.mucha@farr.pl
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zamknięcia naboru na dany kurs. 

3. Ocena złożonych dokumentów następuje podczas Posiedzenia Komisji Oceniającej w II 

etapach: 

Etap I - Ocena formalna, w której weryfikowane są następujące elementy: 

 terminowość złożenia wniosku, 

 kompletność i poprawność złożonych dokumentów rekrutacyjnych, 

 nie uczestniczenie w tożsamych formach wsparcia, 

 spełnienie definicji grupy docelowej, 

 brak przeciwskazań zdrowotnych, 

Etap II - Ocena punktowa, w której o zakwalifikowaniu do Projektu zdecyduje suma 

zdobytych punktów w oparciu o poniższą metodologię: 

 uzasadnienie zapotrzebowania na dany kurs zgodnie z przeprowadzoną diagnozą ( 

waga 4 pkt.), 

 przynależność do grupy preferencyjnej: 

-osoby po 50 roku życia i o niskich kwalifikacjach: osoby posiadające 

wykształcenie na poziomie ISCED 2 włącznie tj. gimnazjalne lub niższe, (waga 

3 pkt.)- weryfikacja na postawienie wniosku zgłoszeniowego 

-osoby niepełnosprawne (waga 3 pkt.)- weryfikacja na podstawie oświadczenia  

o niepełnosprawności, 

- kobiety (waga 2pkt.)- weryfikacja na postawienie wniosku zgłoszeniowego, 

- osoby zamieszkujące i/lub pracujące na obszarze miast średnich: Staszów, 

Jędrzejów, Sandomierz, Busko- Zdrój, (waga 2pkt.)- weryfikacja na postawienie 

wniosku zgłoszeniowego, 

4. Komisja Oceniająca dokonuje ostatecznej kwalifikacji Uczestników/Uczestniczek, 

biorąc pod uwagę przebieg dwóch etapów, na podstawie: 

 analizy informacji zawartych we wniosku zgłoszeniowym i pozostałych 

dokumentach, 

 kolejności dostarczania wniosków zgłoszeniowych, w przypadku uzyskania 

takiej samej liczby punktów przez dwóch lub więcej kandydatów, 

 założeń wskaźników dotyczących statusu uczestników określonych we wniosku  

o dofinansowanie. 

5. Komisja Oceniająca po dokonaniu oceny dokumentów, w oparciu o kryteria 
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wymienione w niniejszym Regulaminie § 5 pkt. 3 sporządza Listy podstawowe 

uczestników/czek projektu dla każdego kursu, na których w pierwszej kolejności znajdą 

się osoby, które otrzymają najwyższą liczbę punktów. 

6. Komisja Oceniająca sporządza dodatkowo Listy rezerwowe uczestników projektu, na 

których zostaną umieszczone osoby, które nie znajdą się na liście podstawowej (pozycja 

na liście będzie zależna od liczby uzyskanych punktów). 

7. Komisja  Oceniająca  zastrzega  sobie  prawo  do  zmodyfikowania  listy   kandydatów  

zakwalifikowanych  w  projekcie  w przypadku zagrożenia osiągnięcia wskaźników 

określonych we wniosku o dofinansowanie. 

8. W przypadku uzyskania przez Kandydatów jednakowej liczby punktów,  

o umiejscowieniu na Liście podstawowej i Liście rezerwowej decydować będzie data 

złożenia formularza zgłoszeniowego oraz określone we wniosku o dofinansowanie 

Projektu wskaźniki. 

9. Beneficjent prowadzi rekrutację zgodnie z zasadą równości szans oraz wskaźnikami 

ilościowymi, które zostały określone we wniosku o dofinansowanie Projektu. 

10. W przypadku rezygnacji z udziału osoby z Listy podstawowej, udział w projekcie 

zaproponowany zostanie osobie z Listy rezerwowej (według kolejności). 

11. Decyzja o zakwalifikowaniu do udziału w Projekcie przekazana zostanie 

Uczestnikom/Uczestniczkom w jeden z niżej wymienionych sposobów:  mailowy  bądź  

listownie  na  adres  wskazany  w  Formularzu  zgłoszeniowym.  Dodatkowo  

informacje o wynikach rekrutacji zamieszczone zostaną na stronie internetowej 

www.farr.pl. 

12. O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w projekcie decyduje Komisja Oceniająca, 

składająca się z przedstawicieli kadry projektu nadzorowanej przez koordynatora jako 

przewodniczącego. 

13. Komisja wypełnia karty oceny zgodnie z wymienionym w § 5 pkt. 3 kryteriami i wagami 

punktowymi. 

14. Z posiedzenia Komisji Oceniającej sporządza się protokół, do którego załącznikami są 

listy wymienione w § 5 pkt. 5 i 6 Regulaminu. 

15. Decyzje Komisji Oceniającej są ostateczne i nie podlegają odwołaniu. 

 

§ 6 

Zasady uczestnictwa w Projekcie 

 

1. Udział w Projekcie jest bezpłatny dla wszystkich Uczestników/Uczestniczek. 

2. Uczestnik Projektu może przystąpić do udziału w Projekcie biorąc udział wyłącznie w 

jednym kursie. 

3. Zakres wsparcia w ramach Projektu obejmuje następujące kursy: 

http://www.farr.pl/
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 Kurs spawania metodą TIG- 125 godzin, 2 grupy po 10 osób , 

 Kurs spawania metodą MIG/MAG- 150 godzin, 2 grupy po 10 osób, 

 Kurs prawa jazdy kategoria C- 50 godzin, 3 grupy po 10 osób od 21 lat 

 Kurs prawa jazdy kategoria C+E- 25 godzin praktyki, 30 osób od 21 lat 

 Kurs Operator CNC - 100 godzin 3 grup po 10 osób 

 Kurs kadry i płace- 112 godzin, 3 grupy po 10 osób, 

 Kurs elektryk budowlany ze specjalnością Montera Systemów 

Fotowoltaicznych- 65 godzin, 3 grupy po 10 osób, 

 Kurs kwalifikacji wstępnej przyspieszonej dla kandydatów na kierowców 

zawodowych- 140 godzin, 3 grupy po 10 osób 

 Kurs księgowości I stopnia- 82 godziny, 2 grupy po 10 osób 

 

Dodatkowo ze względu na wysokie ryzyko zawodowe w pracy a także na 

upowszechnienie stosowanych metod pracy wpływających na ochronę środowiska dla 

całej grupy beneficjentów zaplanowano także dodatkowo do każdego wybranego kursu, 

moduł szkoleniowy w zakresie BHP wraz z elementami ochrony środowiska w 

miejscu pracy (14 godzin/os.) Natomiast dla osób powyżej 50 roku życia, oraz o niskich 

kwalifikacjach i bezrobotnych i wykluczonych społecznie zostanie dodatkowo 

przeprowadzony moduł w zakresie przedsiębiorczości i kultury zawodu z 

elementami nt. równości szans (21 godzin/os.) 

 

4. Uczestnicy Projektu zobowiązani są do regularnego uczestnictwa w zajęciach, 

potwierdzonego każdorazowo podpisem na liście obecności. 

5. W przypadku nieobecności na zajęciach, Uczestnik samodzielnie nadrobi materiał 

teoretyczny będący przedmiotem opuszczonych zajęć (samokształcenie). 

6. Warunkiem ukończenia szkolenia oraz otrzymania zaświadczenia jest uzyskanie, co 

najmniej 80 % frekwencji na zajęciach. 

7. Warunkiem ukończenia kursu potwierdzonego Zaświadczeniem o ukończeniu 

kursu/Zaświadczeniem o ukończeniu kursu umiejętności zawodowych jest wymagana 

frekwencja na zajęciach i przystąpienie do egzaminów (bez względu na wynik 

egzaminów); warunkiem uzyskania kwalifikacji zawodowych potwierdzonych 

zewnętrznym certyfikatem jest odpowiednia frekwencja na zajęciach oraz uzyskanie 

pozytywnego wyniku na egzaminie/egzaminach. 

8. Wnioskodawca w ramach projektu zapewnia także pokrycie kosztów przystąpienia do 

egzaminów nadających kwalifikacje. 

9. Uczestnicy Projektu otrzymają bezpłatne materiały szkoleniowe i artykuły piśmienne, 

których odbiór potwierdzą własnoręcznym podpisem. W przypadku rezygnacji w 

początkowej fazie szkolenia Uczestnicy będą zobowiązani do zwrotu wszystkich 
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materiałów szkoleniowych, które zostaną przekazane kolejnej osobie zakwalifikowanej 

do projektu. 

10. Uczestnicy Projektu podczas zajęć grupowych będą mieli zapewniony nieodpłatny lunch. 

11. Organizator zapewnia osobom zakwalifikowanym bezpłatne badanie lekarskie (jeśli 

dotyczy), które potwierdzą brak przeciwwskazań zdrowotnych do udziału w kursie. 

12. W przypadku negatywnej opinii lekarza Uczestnik nie może brać udziału w Projekcie i 

jego udział zastąpi kolejna osoba z listy rezerwowej. 

13. Zajęcia teoretyczne będą się odbywać w siedzibie ARR (Starachowice) i innych 

miejscach spełniających określone wymagania do zrealizowania zajęć praktycznych w 

obrębie województwa świętokrzyskiego. 

14. Zajęcia teoretyczne odbywać się będą w dni od poniedziałku do piątku, w przedziale 

godzin 8.00-17.00 (w wyjątkowych przypadkach w soboty przy zgłoszeniu takiego 

zapotrzebowania przez większość grupy), w siedzibie Wnioskodawcy -ARR w 

Starachowicach, ul. Mickiewicza 1a, 27-200 Starachowice.  

15. Zajęcia praktyczne odbywać się będą na terenie województwa świętokrzyskiego, 

miejsce zostanie wskazane po wyborze Wykonawcy danego kursu, który będzie 

zapewniał odpowiednią infrastrukturę techniczną do przeprowadzenia praktyki w 

danym zakresie tematycznym. 

§ 8 

Obowiązki Uczestników Projektu 

1. Każdy Uczestnik Projektu zobowiązany jest do zapoznania się i przestrzegania 

niniejszego Regulaminu. 

2. Za dzień rozpoczęcia udziału Uczestnika w Projekcie przyjmuje się datę rozpoczęcia 

udziału w pierwszej formie wsparcia realizowanej w ramach Projektu. Dodatkowo 

Uczestnik/-czka zobowiązany zostanie do: 

a) podpisania  oraz  wypełnienia  wniosku zgłoszeniowego do Projektu oraz innych 

stosownych oświadczeń, które będą wymagane przez Beneficjenta; 

b) dostarczenia stosownych oświadczeń, które będą wymagane przez Beneficjenta 

Projektu; 

c) terminowego i punktualnego stawiania się na zajęcia; 

d) rzetelnego przygotowywania się do zajęć zgodnie z zaleceniami 

trenerów/wykładowców; 

e) przystąpienia do egzaminów końcowych na zakończenie kursów(zarówno 

wewnętrznych, jak i zewnętrznych, jeśli kurs kończy się egzaminem zewnętrznym). 

f) wypełnienia wszelkich wymaganych przez ARR ankiet i arkuszy dla celów ewaluacji 
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i monitorowania Projektu; 

g) przystąpienia do egzaminów końcowych; 

h) bieżącego informowania Beneficjenta o zdarzeniach mogących zakłócić udział w 

Projekcie; 

i) niezwłocznego poinformowania o zmianach danych  osobowych,  kontaktowych  i  

innych  danych  mających  wpływ na realizację projektu. 

 

§ 9 

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie 

1. Rezygnacja z udziału w Projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i 

następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia. 

2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu mogą wynikać 

z przyczyn natury zdrowotnej, zmiany miejsca zamieszkania lub działania siły wyższej 

i z zasady nie mogą być znane przez Uczestnika w momencie rozpoczęcia udziału w 

projekcie. 

3. ARR zastrzega sobie prawo do skreślenia Uczestnika z listy uczestników w przypadku 

zbyt długiej absencji na kursie zawodowym (powyżej 20%), uczęszczania na zajęcia 

pod wypływem środków psychoaktywnych (alkohol, narkotyki) oraz naruszenia zasad 

współżycia społecznego takich jak stworzenie sytuacji niebezpiecznej lub naruszenie 

nietykalności cielesnej innego słuchacza, trenera lub pracownika Biura Projektu, 

udowodnionego aktu kradzieży lub szczególnego wandalizmu. 

4. W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do 

Projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami 

zawartymi w Regulaminie. 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane są przez realizatora 

Projektu – Agencję Rozwoju Regionalnego Starachowice. 

2. Ostatecznej interpretacji „Regulaminu rekrutacji” projektu „Wykwalifikowany 

specjalista równa się sukces zawodowy” dokonuje Agencja Rozwoju Regionalnego 

Starachowice w oparciu o wytyczne dla instytucji biorących udział we wdrażaniu 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 

2014- 2020 oraz odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej. 

3. W przypadku zmian w w/w dokumentacji,  Agencja Rozwoju Regionalnego 

Starachowice zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w trakcie 

trwania Projektu. 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem jego ogłoszenia. 


