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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wz6r umowy z dnia 22.09.2020
Umowa Nr ....../......

na Swiadczenie ushug ksiegowych
dla Podmiotow Ekonomii Spoleczne;j
W ramach projektu
»Swietokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej (SOWES)”

Projekt jest finansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Numer
i nazwa Osi priorytetowej: RPSW.09.00.00 Wigczenie spoteczne i walka 7 ubostwem, Numer i nazwa Dzialania:
RPSW.09.03.00 Wspieranie ekonomii i przedsigbiorczosci spolecznej w celu utatwienia dostgpu do zatrudnienia,

Numer i nazwa Poddziatania: RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii spolecznej (projekty konkursowe).

zawartaw dniu ................... Wi pomigdzy:

Fundacjg Agencjag Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Starachowicach (27-200), przy ul. Mickiewicza 1la,
wpisanej do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Kielcach Wydzial X Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000057993, NIP: 6640012038, REGON:290377240

reprezentowang przez Ryszarda Nosowicza — Prezesa Zarzadu zwang dalej Ustugodawca lub Biurem

a

(nazwa , adres klienta, NIP, REGON)
TEPIEZENtOWANG PIZEZ . .'vvvrerenenreaeearanananannn e zwang dalej klientem lub PES
kontakt: ................ (telefon i adres e-mail )

§1
Postanowienia ogélne
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie bezptatnych ustug ksiggowych w postaci prowadzenia
biura rachunkowego dla podmiotu ekonomii spotecznej przez okres 12 miesiecy w ramach projektu
Swigtokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES).

2. Klient korzysta/ nie korzysta z ustugi ksiegowej w postaci doradztwa ksiegowego.

www.sowes.pl
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3. Klient o$wiadcza, ze:

a) cigzy na nim obowigzek prowadzenia rachunkowo$ci w sposob i w formie okreSlonych w Ustawie z
dn. 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz. 591)

b) nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne, ani karno — skarbowe zwigzane z prowadzong przez
niego dziatalnos$cia gospodarcza.

4. Biuro $wiadczy ustugi ksiegowe na rzecz Klientow, na warunkach okreslonych w zawartej Umowie
i Regulaminie realizacji ustug ksiggowych, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Klient zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem oraz do przestrzegania jego
postanowien.

6. Ustugi Biura s $wiadczone w Biurze FARR ul. Mickiewicza 1A, 27-200 Starachowice
przez oddelegowane do projektu ksiegowe SOWES

§2
Obowigzki biura

1. W ramach podstawowej obstugi Biuro $wiadczy ustugi ksiggowe polegajace na:
1.1. Prowadzeniu ksiggowosci podmiotu w ramach ustug biura rachunkowego w tym:

a) ujmowaniu przekazanych przez Klienta Dokumentéw w Ksiegach Handlowych,

b) prowadzeniu Ewidencji sprzedazy i zakupow VAT,

c) wyliczaniu zobowigzan podatkowych z tytutu PIT, CIT i VAT, na podstawie dostarczonych

przez klienta dokumentéw sprzedazowych i zakupowych,
d) sktadaniu deklaracji podatkowych droga elektroniczna,
e) sporzadzaniu rocznych zeznan podatkowych dla PES (CIT-8 + CIT-0 +

sprawozdania finansowe),

f) rejestrowaniu i wyrejestrowywaniu pracownikow Klienta w ZUS,

9) sporzadzanie dokumentacji ptacowej — list ptac i rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych
h) wyliczaniu zobowigzan wobec ZUS,

i) przekazywaniu do ZUS dokumentéw ubezpieczeniowych.

1.2 Doradztwie ksiggowym polegajacym na
a) uzupelianiu wiedzy przez podmioty ekonomii spotecznej, rozwigzywaniu biezacych probleméw w

prowadzeniu ksiegowosci w celu usamodzielniania podmiotéw ekonomii spoteczne;.

www.sowes.pl
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2. Ustugi, o ktorych mowa w pkt. 1.1. i 1.2. niniejszej umowy wykonywane be¢da przez Biuro na podstawie

dokumentow ksiegowych oraz kadrowo-ptacowych, przekazanych do Biura przez Klienta, w sposob

okreslony w pkt. 9 Regulaminu oraz na podstawie zawartej umowy.

3. Biuro nie odpowiada za pobieranie podatkéw i wptacanie ich na rachunek organow podatkowych,

odpowiedzialno$¢ za powyzsze lezy po stronie Klienta.

4. Biuro nie odpowiada za pobieranie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz ich wptacanie na

wlasciwe rachunki Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Odpowiedzialnos$¢ za powyzsze lezy po stronie Klienta.

5. W nastepstwie indywidualnych ustalen Biuro moze dokona¢ zaplaty tych oplat za Klienta, a nastgpnie

obcigzy¢ go z tego tytutu.

§3
Obowiazki Klienta

1. Klient, zobowigzuje si¢ do:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu — jesli zachodzi taka potrzeba,

obstugi umow zlecen i umow o dzieto,

dostarczania do Biura danych niezbgdnych do sporzadzenia list ptac,

prowadzenie dokumentacji pracowniczej — akta osobowe, ewidencja czasu pracy,

sporzadzenie na koniec roku remanentu w formie spisu z natury ilo§ci oraz wyceny tych ilosci,
terminowego przekazywania do Biura kompletnych dokumentow,

zgodnego z rzeczywistoscig opisania wydatku na dostarczonych dokumentach, a w przypadku
zakupow do istniejacych w ewidencji srodkow trwatych, starannego opisu pozwalajacego
stwierdzi¢, ktorego srodka trwatego dotyczy zakup oraz charakter wydatku

sporzadzania i sktadania wszystkich innych deklaracji niz VAT, PIT, CIT, ZUS ( np. PCC, podatek
od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportu, optata srodowiskowa)

klient (pracodawca): ztozenia w ZUS petnomocnictwa ZUS-PEL na rzecz pracownikow Biura,
zatozenia konta E-PUAP w zwiazku z obowigzkiem elektronicznego sktadania sprawozdan do

KRS,

2. Klient zobowigzany jest do bezzwlocznego powiadomienia Biura o wszelkich zmianach dotyczacych

prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej badz statutowej, majacych wptyw na Swiadczenie Ustug.

3. Klient zobowigzany jest do przekazywania do Biura wylacznie Dokumentow, ktorych oryginaly sa w jego

posiadaniu, a ich tre$¢ oraz forma jest zgodna z oryginatem.

w3

www.sowes.pl
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Wz6r umowy z dnia 22.09.2020
4. Klient ma obowiazek przekazywa¢ dokumenty w ustalonych terminach oraz przekazywac¢ Biuru wszelkie

informacje mogace mie¢ wplyw na zakres §wiadczonych ustug w sposob wyczerpujacy, rzetelny i zgodny z
prawda.

5. Dokumenty kosztowe powinny posiada¢ odpowiednie adnotacje, m. in.: date otrzymania, przeznaczenie pozycji
na fakturze, inne, ktore maja wplyw na prawidtowa ewidencje ksiggowa. Wszelkie uchybienia w tym zakresie

podlegaja uzupehieniu przez Klienta w terminie wskazanym przez Biuro.

§4
Okres Swiadczenia ustugi i zawarcie Umowy
1. Umowa na ustugi ksiegowe wchodzi w zycie w momencie jej podpisania przez Klienta i Biuro.
2. Bezptatna ustuga ksiggowa w postaci prowadzenia ksiegowosci podmiotu w ramach prowadzenia biura
rachunkowego nie moze przekracza¢ 12 miesigcy od momentu wejscia umowy na ustugi ksiggowe w
zycie.

3. Doradztwo ksiggowe musi by¢ udokumentowane na podstawie karty doradztwa.

§5
Przekazywanie dokumentéw do Biura

1. Terminy przekazywania dokumentow:

Ustuga Dokumenty Termin dostarczenia

Komplet dokumentéw sprzedazowych i
kosztowych dotyczgce danego okresu

rozliczeniowego (miesigca) Dokumenty powinny ||Do 5-go nastepnego
Prowadzenie KH i rejestrow VAT.
posiadac date otrzymania, opis przeznaczenia miesigca
pozycji na fakturze, oraz inne opisy niezbedne do

prawidtowego rozliczenia podatku dochodowego.

Dowdd zakupu (nabycia) $rodka trwatego lub

Ewidencja srodkéw trwatych i Do 5-go nastepnego
wyposazenia lub protokét odbioru srodka

wyposazenia. miesigca.
trwatego.

Ewidencja przebiegu pojazdow. ||[Ewidencja przebiegu pojazdu Do 5-go nastepnego

www.sowes.pl
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Ustuga Dokumenty Termin dostarczenia
miesigca
Kopie: kwestionariusz osobowy, umowa o prace, ||Do 3 dniod
Sporzadzanie zgtoszen i
PIT-2, oswiadczenie do umowy zlecenie/dzieto, podpisania/
wyrejestrowan ZUS.
Swiadectwo pracy, zakonczenia umowy.
Ksero/skan: dokumenty potwierdzajgce niezwtocznie po
Sporzadzanie list pfac. nieobecnos¢ pracownika, inne dokumenty otrzymaniu od
uzgodnione z ksiegowg pracownika
W ciggu 4 dni
Zmiany w zakresie podlegania
Oswiadczenie zleceniobiorcy do celow roboczych od daty
ubezpieczeniom ZUS . Dotyczy
podatkowych i ubezpieczeniowych podpisania umowy
umow cywilnoprawnych
cywilnoprawnej

2. Klient moze przekaza¢ do Biura dokumenty poprzez:

a) dostarczenie osobiste do Biura

b) wystanie dokumentoéw przesytka listowg przez Poczte Polskg lub kurierem,

c) przekazanie Biuru dokumentow elektronicznie (skan, czytelna fotografia) na maila .

3. W przypadku informacji przekazywanych e-mailem, za datg wptywu przyjmuje si¢ dat¢ otrzymania e-

maila przez Biuro.

4. Miejscem przechowywania dokumentacji ksiegowej jest:

a) siedziba Biura —jezeli Klient przekazuje do Biura oryginaty dokumentow,

b) siedziba Klienta — Jezeli Klient przekazuje do Biura kopie, skany, zdjecia dokumentow.

5. Po zamknieciu roku podatkowego dokumenty sa wysylane na adres wskazany przez Klienta przesytka

kurierska, na koszt

Klienta. Od momentu wystania dokumentacji, Klient ponosi wylaczng

odpowiedzialno$¢ za jej przechowywanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem lub kradzieza. Dokumenty

mozna rowniez odebrac¢ osobiscie w siedzibie FARR.
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§6
Odpowiedzialnos¢ Biura

1. Biuro zobowiazuje si¢ do dolozenia wszelkiej staranno$ci w wykonywaniu zlecenia oraz do
postgpowania zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi rozliczen z ZUS 1 US.

2. O wysokos$ci zobowigzan publicznoprawnych Klienta Biuro ma obowigzek poinformowac Klienta co
najmniej 2 dni przed terminem ptatnosci, pod warunkiem dotrzymania przez Klienta terminow
ustalonych w § 5 pkt 1

3. Biuro moze odméwi¢ wykonania zlecenia, je$li dostarczone przez Klienta dokumenty nie s3
wystarczajace do prawidtowego wykonania zlecenia, lub sg niezgodne z prawem, a wykonanie zlecenia

narazitoby Biuro na odpowiedzialnos¢ karng lub szkode finansowa.

§7
Wynagrodzenie za usluge
1. Ustuga ksiggowa, oferowana Podmiotom Ekonomii Spotecznej w ramach projektu Swietokrzyski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (SOWES) jest bezptatna.
2. Klient ponosi koszty optat skarbowych od ztozonych pelmomocnictw, w zwiazku ze §wiadczeniem
ustug finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych, oraz innych optat skarbowych, administracyjnych,
publicznoprawnych i sadowych. W nastepstwie indywidualnych ustalen Biuro moze dokona¢ zaptaty tych

optat za Klienta, a nastepnie obcigzy¢ go z tego tytutu.

§8
Komunikacja i kontakt

1. Komunikacja z ksiggowym SOWES odbywa si¢ za pomocg e-maila, telefonicznie lub osobiscie w
siedzibie FARR

2. Klient zobowigzuje si¢ do podania aktualnego adresu e-mail oraz telefonu do kontaktowania si¢ z
Biurem.

3. Odpowiedzi na maile Biuro udziela w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania e-maila.

4. Kontakt do ksiegowych SOWES: Fundacja Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach ul.
Mickiewicza 1A, 27-200 Starachowice, tel: 501 208 706, ksiegowosc.sowes@farr.pl

5. Kontakt do klienta: ............cooeiiiiiiii e

www.sowes.pl
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§9
Rozwigzanie umowy

1. Umoweg  kazda ze stron moze wypowiedzie¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Biuro jest uprawnione do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
niedotrzymania termindw przekazywania dokumentacji, o ktorych mowa w pkt. 6 Regulaminu jezeli
op6znienie w ich przekazaniu trwa dtuzej niz 30 dni i wplywa na terminowe rozliczenie zobowigzan
podatkowych.

Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci.

4, Po rozwigzaniu umowy Biuro odsyta dokumenty Klienta w ciaggu 1 miesigca przesytka kurierska na
koszt Klienta, na adres korespondencyjny wskazany przez Klienta lub na jego wniosek wydaje mu je
na podstawie pisemnego protokotu odbioru w siedzibie FARR. W razie nieodebrania przesyiki Biuro

nie ponosi odpowiedzialno$ci za dokumenty Klienta.

§10
Pomoc de minimis
1. Klient zobowigzany jest do przedstawienia najpdzniej w dniu podpisania umowy - dokumentacji oraz
oswiadczen, wskazanych w tresci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.) oraz w aktach wykonawczych do
ustawy. W szczegdlnosci zobowigzany jest do przedstawienia formularza informacji przedstawianych
przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zatgcznik nr 6 do Regulaminu ).
5. Uslugi ksiggowe stanowiag pomoc de minimis dla podmiotéw ktore sg beneficjentem tej pomocy
6. Klientowi udzielone zostanie wsparcie w oparciu o zasade de minimis na podstawie ponizszych
aktow prawnych:
a) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
b) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 1073);

www.sowes.pl
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¢) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan

0 udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2014, poz. 59);

d) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie za§wiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53, poz. 354 z
pozn. zm.);

e) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajagce rozporzadzenia w
sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdéwstwie (Dz.
U. 2014, poz. 1543);

f) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r. nr 53, poz.
311);

g) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis

(Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

7. Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis szacowana jest na podstawie zaplanowanych dla klienta PES
ustug i wynositacznie .................. ,00 PLN, w przeliczeniu .................... EURO.
8. Klient otrzymuje zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w dniu podpisania umowy o

warto$ci wskazanej w paragrafie 10 pkt 7.

9. Ostateczna warto$¢ udzielonej pomocy de minimis bedzie ustalona w dniu zakonczenia realizacji
ustugi ksiegowej na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow z ktorych rzeczywiscie korzystat
klient a ktore zostaty zakwalifikowane jako pomoc de minimis. W przypadku rozbieznosci
ostatecznej wartosci udzielonej pomocy de minimis a wartosci szacowanej, na ktora wystawione
zostato zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, klient otrzyma korekte wydanego
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

10. Klient moze na kazdym etapie realizacji umowy wnioskowac¢ o skorygowanie wartosci udzielonej
pomocy de minimis. Wniosek taki nalezy zlozy¢ pisemnie lub w wersji elektronicznej do FARR
ktory niezwlocznie po uzyskaniu takiego wniosku skoryguje wystawione zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis do realnej warto$ci ustug wykorzystanych przez klienta do dnia wystawienia
korekty zaswiadczenia lub do innej wartosci, wskazanej przez klienta we wniosku o skorygowanie

zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wz6r umowy z dnia 22.09.2020
11. Klient o$wiadcza, iz w przypadku ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, bedacych podstawa

$wiadczenia ustugi ksiggowej w szczegdlnosci ztozenia nieprawdziwych o§wiadczen co do wielkosSci
otrzymanej pomocy de minimis, jak réwniez w przypadku, gdy warto$¢ pomocy de minimis mu
udzielonej we wszystkich formach i z réznych zrédet, w tym m.in. ze $rodkéow Funduszu Pracy,
PFRON, Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej, w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien
$wiadczenia ustugi oraz udzielonej na podstawie niniejszej umowy przekroczyla réwnowarto$¢ w
ztotych polskich kwoty 200 000 EUR, bedzie zobowigzany do zwrotu na rzecz FARR kwoty
stanowigcej rownowartos¢ poniesionych kosztow §wiadczenia na jego rzecz ushug. Zapis ten dotyczy
sytuacji, gdy w wyniku sytuacji opisanych powyzej, FARR bedzie zobowigzany do zwrotu kosztow
ustugi ksiggowej zrealizowanej na rzecz klienta.
12. Wsparcie obj¢te pomocg de minimis powyzej 200.000 EUR uznaje si¢ jako pomoc publiczng, objeta
odrebnymi zasadami jej finansowania.
§11
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany wprowadzane do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci stosownego
aneksu do umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa oraz zapisy regulaminu
realizacji ustug ksiggowych.
3. Wszelkie spory wyniklte w zwigzku z wykonywaniem umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wiasciwy dla
siedziby Biura.

4. Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Biuro Klient
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